
 
 
 
 
様式第１号（第４条関係） 

２０２５ 年  ４月 ８日 
 

福 島 県 知 事 
 

郵 便 番 号 〒●●●-●●●● 

所 在 地 ●●県●●市●●町●番●号 

学 校 名 ●●市立●●学校 

代 表 者 名 (役職)校長  (氏名)●● ●●  

責 任 者 氏 名 ▲▲ ▲▲         

担 当 者 名 ■■ ■■         

電 話 番 号 0247-61-XXXX 

Ｅメールアドレス abcd-e@fcs.ed.jp 

 
福島県環境創造センター学習活動支援事業補助金交付申請書 

福島県環境創造センター学習活動支援事業補助金交付要綱第４条の規定に基づき、関係書
類を添えて申請します。 
 

記 
 

１ 学校名 ●●市立●●学校 

２ 学年 ５年生 

３ 参加予定人数 
１２５名（児童生徒  １２０名、引率者   ５名） 

引率者中、教職員以外の数   １名 

４ 利用する交通手段 １ 貸切バス   ２ その他（         ）                

５ 利用するバスの台数 ４台 

６ 交付申請額（予定額）   ３１０，０００ 円 

７ 事業実施予定年月日      ２０２５ 年 ６ 月  ４ 日 

８ 本補助制度以外の補助制度等
の活用（予定） 

有 ・ 無（※有の場合は補助事業名を記載のこと。） 

補助事業名 ●●市●●助成事業 

 
添付書類  ① 旅程表（任意様式） 

② 貸切バス利用の場合、その経費の見積書の写し（バス会社等が発行したもの） 
③ 本補助制度以外の補助制度等を活用する場合は申請書の写し 
④ 別紙「債権者登録事項に関する書類」 

 
👇 添付書類のもれに注意してください。 

□ 旅程表 
□ 見積書の写し･････代表者氏名や会社の所在地、消費税の記載漏れ（税込み単価の場合は、

そのことが分かるようにする。）などに注意 
□ 債権者登録事項に関する書類･･････別な様式 
□ 預金通帳の写し･････表紙面と次のページ両面 

 

学習活動実施日から起算して６０日前から１４日前までの

日付で申請すること。 【申請は期限内に！！】 

添付書類②バス経費の見積書

の写しに記載される台数 

漏れないように 



 

 

 

債権者登録事項に関する書類 

 

振 
 
 

 

込 
 
 

 

口 
 
 

 

座 

金融機関名 

 

金融機関名   〇〇銀行                         

 

店 舗 名   〇〇支店                        

 

口座番号 

預 金 種 別    普 通 ・ 当 座 ・ 総 合  

 

口 座 番 号  ０１２３４５６                       

口座名義人 

フ リ ガ ナ 〇〇ﾘﾂ□□ｼｮｳｶﾞｯｺｳ ｺｳﾁｮｳ 〇〇〇                        

 

名  義  人 〇〇立□□小学校 校長 〇〇〇         

 

 

注１ 振込口座は、申請者の代表者名義口座を記入してください。 

 ２ 振込口座預金通帳（金融機関名、本店又は支店名、預金種別、口座番号及び口座名 

義人が分かるもの）の写し（表紙の面及び表紙を開いた面の全面）を添付してくださ 

い。 

３ 福島県環境創造センター学習活動支援事業補助金交付申請書（様式第１号(第４条 

関係））と同時に提出してください。 

 

☝ 添付書類（通帳の表面、表紙を開いた全面）のもれに注意してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

振込先の名義（口座名義人）

について、正しく（通帳と違い

なく）記載してください 



 

見積金額　　　○○,○○○円 （税込）

項目 単価 数量 金額

□

□

□

□

□

□

□

代表取締役　○○　□□

件名　○〇　　　　　　　

日程　令和○○年○月○日

備考

所在地　〇〇市・・・・

電話番号　○○○-○○○○-○○○○

見積書（請求書）

○○小学校　　　様

環境創造センター交通株式会社

【見積書や請求書の作成にあたってのお願い】
　
　福島県環境創造センター学習活動支援事業補助金の申請にあたり、修正の多い事例は、バス会社が発行する
見積書や請求書についてです。以下の例のように、特に①,②があることをご確認のうえ書類を送付いただきま
すようお願いします。

令和○○年○月○日

 ・　見積者の記名、見積金額（消費税を含む。）、見積の内容、見積年月日、見積先（学校名等）、見積者の
　 住所（法人にあっては所在地及び代表者の氏名）、電話番号の記載がある際は社判及び代表者印を省略
　 できます。

 ・　押印する際は、印影はハッキリと。（コピーして印影が分からないようでは困ります。）

チェックリスト

②　消費税の取り扱いが漏れている。→　税込なのか、外税なのか(税額を記載)など。
　※　見積書(請求書)に消費税の扱いが分かるようにしてください。
　　　   Ex.　バス代単価が税込なら ・・・・ 「大型（税込）」などのように表示する

①　代表者の職氏名の表示＜法人の場合＞
　※　代表者の職とは、代表取締役、支店長、営業所長などです。（一般的に、代表者の印に刻印されています。）

　※　個人事業の場合は、屋号及び事業主（代表）の表示

 ・　見積書や請求書を作成した年月日の記載

 ・　見積書を作成したところと請求書を作成したところは同じところで。
　　　Ex.　見積は支店で提出し、請求は本店する。･･･ ダメ。（請求も支店で。）

 ・　見積者の所在地及び電話番号

例

①代表者名
★法人の場合。

代表者印
★省略可。

②消費税表示

代
表

取
締
役
之

印

環
境
創
造

セ
ン
タ
ー

交
通
株
式

会

社

社判
★省略可。。

見積日・請求日

これはバス会社にも

お知らせ願います。

所在地及び

電話番号
★法人の場合。



様式第２号（第６条関係） 
   年    月    日 

 
福 島 県 知 事  

 

郵 便 番 号 〒●●●-●●●● 

所 在 地 ●●県●●市●●町●番●号 

学 校 名 ●●市立●●学校 

代 表 者 名 (役職)校長  (氏名)●● ●●  

責 任 者 氏 名 ▲▲ ▲▲        

担 当 者 名 ■■ ■■        

電 話 番 号 0247-61-XXXX 

Ｅメールアドレス abcd-e@fcs.ed.jp 

 
福島県環境創造センター学習活動支援事業補助金変更（中止）承認申請書 

 このことについて、下記により申請内容を変更（中止）したいので、福島県環境創造セン
ター学習活動支援事業補助金交付要綱第６条の規定により申請します。 
 

記 

 

１ 補助金交付決定通知の文書番号 福島県指令 環創セ第        号 

２ 補助金の交付決定年月日        年     月     日 

 

３ 申請内容 

（該当する申請内容に○をつけてください） 

 

     変更    ・    中止 

４ 変更（中止）の理由 
(具体的に記載してください) 

参加予定者が病気等を理由に、１２５名から１１６名と

なり、バスの使用台数を４台から３台へ変更したため。 

５ 補助金交付申請（決定）額 
変更前        ３１０，０００ 円 

変更後        ２２０，０００ 円 

 

具体的に記載すること。 

変更(中止)となることが分かった日付

とし、速やかに申請すること。 

 

※補助金交付決定通知書に記載されている    

文書番号と交付決定年月日を記載すること。 

 



様式第３号（第８条関係） 
２０２５ 年  ６ 月 １８ 日 

 
 

福 島 県 知 事  
 

郵 便 番 号 〒●●●-●●●● 

所 在 地 ●●県●●市●●町●番●号 

学 校 名 ●●市立●●学校 

代 表 者 名 (役職)校長 (氏名)●● ●●  

責 任 者 氏 名 ▲▲ ▲▲         

担 当 者 名 ■■ ■■         

電 話 番 号 0247-61-XXXX 

Ｅメールアドレス abcd-e@fcs.ed.jp 

 
福島県環境創造センター学習活動支援事業補助金実績報告書 

福島県環境創造センター学習活動支援事業補助金交付要綱第 8条の規定に基づき、下記の
とおり報告します。 
 

記 

 

１ 学校名 ●●市立●●学校 

２ 学年 ５学年 

３ 参加人数 １１６名（児童生徒  １１１名、引率者   ５名） 

引率者中、教職員以外の数   １名 

４ 利用した交通手段 １ 貸切バス   ２ その他（         ）                

５ 利用したバスの台数 ３ 台 

６ 交付決定額   ２２０，０００ 円 

７ 実施年月日 ２０２５ 年 ６ 月  ４ 日 

８ 本補助制度以外の補助制度
等の活用実績 

有 ・ 無（※有の場合は補助事業名を記載のこと。） 

補助事業名 ●●市●●助成事業 

 
添付書類 ①実際に催行された旅程表（任意様式） 

②貸切バス利用の場合、その請求書又は領収書の写し（バス会社等が発行したもの） 
③本補助制度以外の補助制度等を活用した場合は実績報告書の写し 

 
 

※添付書類のもれに注意してください。 
 
 

 

必ず発行したバス会社の「代表者名」、

「所在地」及び「電話番号」が記載された

請求書又は領収書であること。 

見学実施日から３０日以内

の日付で記入のこと。 



様式第５号（第９条関係） 
年    月    日 

 
福 島 県 知 事 

 

郵 便 番 号 〒●●●-●●●● 

所 在 地 ●●県●●市●●町●番●号 

学 校 名 ●●市立●●学校 

代 表 者 名 (役職)校長 (氏名)●●●● 

責 任 者 氏 名 ▲▲ ▲▲        

担 当 者 名 ■■ ■■         

電 話 番 号 0247-61-ＸＸＸＸ 

Ｅメールアドレス abcd-e@fcs.ed.jp 

 
福島県環境創造センター学習活動支援事業補助金交付請求書 

〇〇〇〇年 〇月 〇日 付け福島県指令 環創セ第    ●●●   号で交付決定の
あったこの事業について、福島県環境創造センター学習活動支援事業補助金交付要綱第９条
の規定に基づき、下記のとおり報告します。 

記 

 

１ 請求額       ２２０，０００ 円 
 

２ 振込口座 

金融機関名 

銀 行 
  信用金庫 

       信用組合 
協同組合 
(   ) 

本 店 
支 店 
出張所 

預
金
種
別 

普通 

 

当座        

口座番号 ０ ０ １ ２ ３ ４ ５ 
※口座番号は 7 桁記入願います。 
(例 1234 → 0001234) 

(カタカナ) ●●シリツ●●ガッコウ コウチョウ ●● ●● 

口座名義 ●●市立●●学校 校長 ●● ●● 

※１ 補助金の振込口座は、学校の代表者名義の口座とすること。（※２を除く。） 

※２ 学校の代表者以外の団体名義の口座へ振込を希望する場合には、必ず下段の「委任欄」に委任する旨を記

入すること。ただし、個人名義の口座は不可とする。 

※３ 口座番号、金融機関コード、口座名義人カナの分かる書類（通帳の写し等）を必ず添付すること。 
 

委任欄 

    年   月   日 

委任者 所 在 地 

学 校 名 

代表者の職氏名 

 

 

               印 

私は、本請求に基づく補助金に関する受領を下記代理人に委任します。 

代理人 所 在 地 

団 体 名 

代表者の職氏名 

 

※４ 委任欄は委任者が全て記入すること。 

補助金交付決定通知書に記載さ
れている交付決定年月日を記載
すること。 
学校の申請日ではありません。 

補助金交付決定通知書に記載
されている交付決定年月日と
文書番号を記載すること。 

●● ●● 
記載不要(担当者記入欄) 

通帳の表紙と、表紙をめくった見開き

部分全部のコピーを添付してくださ

い。 

漏れないように 

学校の代表者の口座へ振込を希望する場合 



※訂正印は学校長印を使用すること。 

様式第５号（第９条関係） 
年    月    日 

福 島 県 知 事 
 

郵 便 番 号 〒●●●-●●●● 

所 在 地 ●●県●●市●●町●番●号 

学 校 名 ●●市立●●学校 

代 表 者 名 (役職)校長 (氏名)●●●● 

責 任 者 氏 名 ▲▲ ▲▲         

担 当 者 名 ■■ ■■         

Ｅメールアドレス Abcd-e@fcs.ed.jp 

 
福島県環境創造センター学習活動支援事業補助金交付請求書 

〇〇〇〇年 〇月 〇日 付け福島県指令 環創セ第   ●●●    号で交付決定の
あったこの事業について、福島県環境創造センター学習活動支援事業補助金交付要綱第９条
の規定に基づき、下記のとおり報告します。 

記 

 

１ 請求額       ２２０，０００ 円 
 

２ 振込口座 

金融機関名 

銀 行 
  信 用 金 庫 

       信 用 組 合 
協 同 組 合 
(   ) 

本 店 
支 店 
出張所 

預
金
種
別 

普通 

 

当座        

口座番号 ０ ０ ２ ２ ４ ４ ６ 
※口座番号は 7 桁記入願います。 
(例 1234 → 0001234) 

(カタカナ) カ)●●ツーリスト ●●シテン ダイヒョウトリシマリヤク ●● ●● 

口座名義 株式会社●●ツーリスト ●●支店 代表取締役 ■■ ■■ 

※１ 補助金の振込口座は、学校の代表者名義の口座とすること。（※２を除く。） 

※２ 学校の代表者以外の団体名義の口座へ振込を希望する場合には、必ず下段の「委任欄」に委任する旨を記

入すること。ただし、個人名義の口座は不可とする。 

※３ 口座番号、金融機関コード、口座名義人カナの分かる書類（通帳の写し等）を必ず添付すること。 
 

委任欄 

  〇 年 〇 月 〇 日 

委任者 所 在 地 

学 校 名 

代表者の職氏名 

●●県●●市●●町●番●号 

●●市立●●学校 

校長  ●● ●●     印 

私は、本請求に基づく補助金に関する受領を下記代理人に委任します。 

代理人 所 在 地 

団 体 名 

代表者の職氏名 

●●県●●市●●丁目●●番地 

●●ツーリスト ●●支店 

(役職) 支店長  (氏名) ■■ ■■ 

※４ 委任欄は委任者が全て記入すること。 

※訂正印は学校長印を使用すること。 

補助金交付決定通知書に記載さ
れている交付決定年月日を記載
すること。 
学校の申請日ではありません。 

補助金交付決定通知書に記載
されている交付決定年月日と
文書番号を記載すること。 

漏れないように 

学校の代表者以外の団体名義の口座へ振込を希望する場合（委任する場合） 

◆◆ ◆◆ 
記載不要(担当者記入欄) 

振込先の 
通帳の表紙と、表紙をめく
った見開き部分のコピー
を添付してください。 

学校
長印 
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