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仕   様   書 

  

１ 委託業務名 

  自家用自動車管理業務委託 

 

２ 委託業務の概要 

  福島県ふたば医療センター附属病院(以下「附属病院」という)及び同センター附属ふたば復興診療

所(以下「附属診療所」という)の公用車の管理（日常点検・給油等）を行うと共に、当該公用車を使

用して、附属病院及び附属診療所の職員及び医師等の送迎を委託するものである。 

なお、運行イメージは別紙のとおり。 

 

① 福島県いわき市在住職員（平地区２名、泉地区１名）の自宅近隣集合場所と附属病院の間の送

迎。【別記１】 

② 福島県福島市在住のセンター長及び運営支援監の自宅と附属病院の間の送迎。【別記２】 

③ 福島県福島市在住の医師（最大５名）が所属する福島県立医科大学と附属病院または附属診療

所の間の送迎。【別記３】 

④ 附属病院の訪問看護及び訪問リハビリに対応する職員（１名～２名）の送迎。【別記４】 

  ⑤ 突発的な用務に対応する職員等の送迎及び救急車での患者移送。【別記５】 

 

 

３ 管理対象等 

（１）管理対象車両 

Ａ ホンダ  フィット(上記２の①の送迎用) 

Ｂ ホンダ  フィット(上記２の①の送迎用) 

Ｃ トヨタ  プリウス(上記２の②の送迎用) 

Ｄ トヨタ  プリウス(上記２の②の送迎用) 

Ｅ ニッサン セレナ  (上記２の③の送迎用) 

Ｆ ニッサン セレナ (上記２の③の送迎用) 

Ｇ トヨタ  プリウス(上記２の③の送迎用(附属診療所))  

Ｈ スズキ  エブリィ(上記２の④、⑤の送迎用) 

Ｉ トヨタ  ハイメディック（上記２の⑤の使用車） 

Ｊ ニッサン キャラバン(予備車) 

 

（２）管理対象車両の保管場所 （１）のＡ～Ｂ 福島県いわき市平 地内 及び 

                        福島県いわき市泉 地内 

                （２）のＣ～Ｇ 福島県福島市杉妻町 地内 

               （３）のＨ～Ｊ 福島県双葉郡富岡町大字本岡字王塚 地内 
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４ 委託業務の内容 

（１）運行計画の企画及び立案 

（２）職員、医師及び患者の送迎 

（３）日常の点検整備（一般整備、法定点検整備、エンジンオイル交換、タイヤ交換に係る費用を除

く） 

（４）燃料（レギュラー）の給油 

（５）消耗品の補充交換・保管管理 

（６）備品の保管管理 

（７）事故の際の補償・処理 

（８）事故の際の修理・手配（タイヤのパンク及びバースト（タイヤ修理キットを使用した場合修理

キット代）、ホイールキャップの紛失、ホイールの破損、飛び石等の飛

来物によるガラスのひび割れ及び破損、車内装備の損害を含む） 

（９）運転手の人件費（３（２）の管理対象車両の保管場所までの交通費含む） 

（10）代替運転手の人件費 

 

５ 委託業務の時間等 

（１）委託期間は令和４年４月１日から令和５年３月３１日までとする。 

（２）附属病院では管理日において、基本管理時間は最大で７時～２３時３０分とする。 

なお、附属病院は２４時間３６５日体制で救急医療を提供する医療機関であることから、土

日祝祭日・年末年始（１２月２９日～１月３日）も含めた車両の運行を行う。 

また、附属診療所では管理日において、基本管理時間は６時１５分～１８時４５分とし、当

該管理時間外及び土曜日、日曜日、祝日並びに１２月２９日～１月３日は管理日外とする。 

 

６ その他 

（１）附属病院については、送迎する職員及び医師等の勤務シフトに応じた１ヶ月分の運行計画を前

月末までに契約権者に提出し、運行計画に基づいた業務を実施すること。 

ただし、運行計画に変更がある場合は、事前に契約権者へ報告し協議すること。 

また、業務開始後は、月 1 回、運行管理者は附属病院を直接訪問し、職員及び医師等の送迎計

画を病院職員とともに読み合わせ確認し、担当する送迎に漏れがないよう万全を期すること。 

附属診療所については、１ヶ月分の運行計画を契約権者に提出し、運行計画に基づいた業務を

実施すること。 

ただし、運行計画に変更がある場合は、事前に契約権者へ報告し協議すること。 

（２）管理日において、車両を使用した際は、附属病院及び附属診療所に備え付けの「自動車使用簿」

に必要事項を記載すること。 

（３）高速道路を利用する際は、附属病院及び附属診療所からＥＴＣカードの貸与を受けること。 

（４）ＥＴＣカードを使用した際は、附属病院及び附属診療所に備え付けの「ＥＴＣカード使用簿」

に必要事項を記載すること。 

（５）上記(2)、(4)とは別に日々の業務を業務日誌等により附属病院及び附属診療所へ報告すること。 
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（６）運行計画等の変更等に確実かつ迅速に対応できる体制を構築すること。（運転管理責任者の代

理等の設置、運転管理責任者と運転手等の間の連絡網の複数手段の確保等） 

（７）所定の運転手が急きょ車両の運行ができなくなった場合でも業務の履行が迅速かつ確実に確保

できる体制を構築すること。 

（８）その他仕様書に記載のない事項については、必要に応じ契約権者と協議すること。 

 

【別記１】 

 ○運行日：全日（土日・祝祭日、年末年始を含む） 

 ○送迎人数と使用車両：いわき市平地区 ２名 Ａ フィット１台 

いわき市泉地区 １名 Ｂ フィット１台 

 ○留意事項：職員の勤務シフトに応じて、複数のパターンが考えられるため、下記運行イメージは 

      あくまでも一例とする。 

 

 ○運行イメージ 

①平地区 

（いわき→富岡：７時～８時３０分）→（富岡→いわき：１８時～１９時３０分） 

  

②泉地区 

Ａ：（いわき→富岡： ７時～８時３０分）  →（富岡→いわき：１８時～１９時３０分） 

Ｂ：（いわき→富岡： ７時～８時３０分）  →（富岡→いわき：２２時～２３時３０分） 

Ｃ：（いわき→富岡：１９時～２０時３０分）→（富岡→いわき：１０時～１１時３０分） 

 当該地区については、送迎人数が１名であるため、勤務シフトに応じた運行を想定。 

 

【別記２】 

 ○運行日：センター長 週２回程度（土日・祝祭日、年末年始を含む）を想定 

      運営支援監 週１回程度（土日・祝祭日、年末年始含まず）を想定 

 ○送迎人数と使用車両：センター長、運営支援監 各１名 Ｃ及びＤ プリウス 

   

 ○運行イメージ 

 （福島→富岡：７時～８時４５分）→（富岡→福島：１７時～１８時４５分） 

 

【別記３(附属病院)】  

 ○運行日：全日（土日・祝祭日、年末年始を含む） 

 ○送迎人数と使用車両：医師最大５名 Ｅ及びＦ セレナ 

 ○運行イメージ 

 Ａ：（福島→富岡：８時～９時４５分）→待機→（富岡→福島：１０時３０分～１２時１５分） 

 Ｂ：（福島→富岡：８時～９時４５分）→待機→（富岡→福島：１５時１５分～１７時） 
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【別記３(附属診療所)】  

 ○運行日：月曜日から金曜日まで（土日・祝祭日、年末年始を除く） 

 ○送迎人数と使用車両：医師１名 Ｇ プリウス１台 

 

 ○運行イメージ 

 （福島→楢葉：７時～９時）→待機→（楢葉→福島：１５時３０分～１７時３０分） 

 

【別記４】 

 ○運行日：週２～３回程度（土日・祝祭日、年末年始を除く）を想定 

 ○送迎人数と使用車両：職員最大２名 Ｈ エブリィ 

 

 ○運行イメージ 

 （富岡→診療圏域内）→待機→（診療圏域内→富岡） 

 ※９時から１６時の間で訪問看護及び訪問リハビリに係る職員の送迎を行う。 

 

【別記５】 

 ○運行日：週５回（土日・祝祭日、年末年始を含む）を想定 

 ○送迎人数と使用車両：職員等 ２名程度 Ｉ ハイメディック等 

 ○救急車による患者搬送（主として他院で検査を受ける際の病院間送迎） 

 ※９時～１６時まで附属病院に待機。突発的な用務に対応する職員等の送迎を行う。 


