
大 中 小

1 31 図書館 Ａ 0 1 行事予定表 １年 R3.3.31

2 31 図書館 Ａ 0 2 事務分担表 １年 R3.3.31

3 31 図書館 Ａ 0 3 自動車運転・給油日誌 １年 R3.3.31

4 31 図書館 Ａ 0 4 広報広聴 １年 R3.3.31

5 31 図書館 Ａ 0 5 消防防災 １年 R3.3.31

6 31 図書館 Ａ 0 6 庶務一般 １年 R3.3.31

7 31 図書館 Ａ 0 9 ふくしまエコオフィス実践計画 ５年 R7.3.31

8 31 図書館 Ａ 0 11 消防計画書 累計

9 31 図書館 Ａ 2 2 事務引継書 ５年 R7.3.31

10 31 図書館 Ａ 2 5 図書館協議会 累年

11 31 図書館 Ｂ 1 6 賃金支弁職員雇用 ５年 R7.3.31

12 31 図書館 Ｂ 2 2 給与管理マスター ５年 R7.3.31

13 31 図書館 Ｂ 2 3 給与基本（修正）通知書 １年 R3.3.31

14 31 図書館 Ｂ 2 4 例月実績通知書 １年 R3.3.31

15 31 図書館 Ｂ 2 7 給与等領収書・内訳書 ５年 R7.3.31

16 31 図書館 Ｂ 2 10 年末調整個人別明細書 ５年 R7.3.31

17 31 図書館 Ｂ 2 11
給与所得者の扶養控除等（異
動）申告書

７年 R9.3.31

18 31 図書館 Ｂ 2 12
給与所得者の保険料控除申告書
兼給与所得者の配偶者特別控除
申告書

７年 R9.3.31

19 31 図書館 Ｂ 2 22 賃金台帳 ５年 R7.3.31

20 31 図書館 Ｂ 3 14
期末手当・勤勉手当・寒冷地手
当領収書

５年 R7.3.31

21 31 図書館 Ｂ 4 2 旅行命令（依頼）書 ５年 R7.3.31
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22 31 図書館 Ｂ 5 4
勤務を要しない日の振替・４時
間勤務時間の割振りの変更簿

３年 R5.3.31

23 31 図書館 Ｂ 5 5 代休日指定簿 ３年 R5.3.31

24 31 図書館 Ｂ 5 6 出勤簿 ３年 R5.3.31

25 31 図書館 Ｂ 5 7 超過勤務命令簿 ５年 R7.3.31

26 31 図書館 Ｂ 5 10 最終退庁届 １年 R3.3.31

27 31 図書館 Ｂ 5 11 年次有給休暇届 １年 R3.3.31

28 31 図書館 Ｂ 5 15 休暇（欠勤）届 １年 R3.3.31

29 31 図書館 Ｃ 3 3 収入調書 ５年 R7.3.31

30 31 図書館 Ｃ 4 4 支出負担行為調書 ５年 R7.3.31

31 31 図書館 Ｃ 4 5 執行伺書 ５年 R7.3.31

32 31 図書館 Ｃ 4 6 支出命令書 ５年 R7.3.31

33 31 図書館 Ｃ 4 10 支出負担行為調書等送付簿 １年 R3.3.31

34 31 図書館 Ｃ 6 2 物品単価表 １年 R3.3.31

35 31 図書館 Ｃ 6 3 物品購入調書 ５年 R7.3.31

36 31 図書館 Ｃ 6 7 郵便切手等出納簿 ３年 R5.3.31

37 31 図書館 Ｃ 6 8 修繕調書 ５年 R7.3.31

38 31 図書館 Ｃ 6 16 図書台帳 累年

39 31 図書館 Ｃ 8 1 歳入歳出外現金受入調書 ５年 R7.3.31

40 31 図書館 Ｃ 8 2 歳入歳出外現金払出調書 ５年 R7.3.31

41 31 図書館 Ｄ 0 3 図書館・公民館図書室実態調査 ３年 R5.3.31

42 31 図書館 Ｄ 0 6 広報一般 ３年 R5.3.31
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43 31 図書館 Ｄ 0 7 福島県公共図書館協会 ５年 R7.3.31

44 31 図書館 Ｄ 0 9 アクションプラン 累年

45 31 図書館 Ｄ 1 1 職員研修会 ５年 R7.3.31

46 31 図書館 Ｄ 1 2 図書館研究集会 ５年 R7.3.31

47 31 図書館 Ｄ 1 4 各種講座・講習会一般 ３年 R5.3.31

48 31 図書館 Ｄ 2 1 移動図書館 ５年 R7.3.31

49 31 図書館 Ｄ 2 2 図書館協力車 ５年 R7.3.31

50 31 図書館 Ｄ 2 4 市町村支援 ５年 R7.3.31

51 31 図書館 Ｄ 2 5 学校図書館支援 ５年 R7.3.31

52 31 図書館 Ｄ 2 9 資料譲与 ３年 R5.3.31

53 31 図書館 E 0 1 図書台帳 累年

54 31 図書館 E 0 3 除籍関係 累年

55 31 図書館 E 0 4 寄贈申込 累年

56 31 図書館 E 0 5
東日本大震災福島県復興ライブ
ラリー関係

累年

57 31 図書館 E 0 8 利用統計 ５年 R7.3.31

58 31 図書館 E 0 9 資料収集調整委員会 ５年 R7.3.31

59 31 図書館 E 0 10 図書館ボランティア関係 ３年 R5.3.31

60 31 図書館 E 0 11 寄贈礼状・受領書 ３年 R5.3.31

61 31 図書館 E 0 12 一般資料（一般） ３年 R5.3.31

62 31 図書館 E 0 13 地域資料（一般） ３年 R5.3.31

63 31 図書館 E 0 14 児童資料（一般） ３年 R5.3.31
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64 31 図書館 E 0 15 逐次刊行資料（一般） ３年 R5.3.31

65 31 図書館 E 1 1 調査相談 累年

66 31 図書館 E 1 6 督促関係 １０年 R12.3.31

67 31 図書館 E 1 13 おはなしかい等事業関係 ３年 R5.3.31

68 31 図書館 E 1 14 実習・見学申込関係 １年 R3.3.31

69 31 図書館 E 1 15 資料宅配サービス等各種申込書 １年 R3.3.31

70 31 図書館 E 1 17 相互貸借関係 １年 R3.3.31


