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「確認申請事務手続事務処理チャート」（Ｈ２２．１０．１適用）

H22.７.30 土木部建築指導課作成

申 請 者

・確認申請書（図書添付）の作成

（正本２部、副本２部）

・建築計画概要書の作成

・工事届の作成

・その他必要な図書

（都市計画法に基づく建築許可、開発許

可等の関係許可証の写、その他細則第

５条で定める図書）

市 町 村

○市町村での処理

(1)申請書の内容を調査して受付

(2)処理簿の記入

(3)道路及び開発許可等の調査事項の記入

(4)建設事務所へ送付

（正本２部、副本２部）

建 設 事 務 所

○建設事務所での処理

(1)申請書の受理、収受印の押印

(2)証紙収入整理簿の記入

(3)証紙の消印

(4)台帳帳簿登録閲覧システム入力

(5)合議の必要のあるものは合議

(6)適判依頼事前通知書を適判機関へ送付

(7)適判・消防同意並行審査の可否判定

(8)適判に係るチェックリスト作成

(9)適判依頼書を適判機関へ送付

（副本１部）

(10)消防長又は消防署長へ送付

（正本第１面のみ１部、正本１部）

※２ ※１

適 判 機 関 建 設 事 務 所 消 防 機 関

○適判機関での処理 ○建設事務所での処理 ○消防機関での処理

(1)適判依頼書受理 (1)内容審査 (1)処理簿の記入

(2)適判受付書を建築主事へ送付 (2)防火に関する法令に

(3)内容審査 基づく審査

(4)判定できないときは、その旨及びその理由 (3)同意できないときは、その

を建築主事に通知 事由を建築主事に通知

(2)補正等の書面を申請者に交付

（適判機関及び消防機関に併せて送付）

※補正・追加説明内容の ※補正・追加説明内容の ※補正・追加説明内容の

事前調整（必要に応じ） 事前調整（必要に応じ） 事前調整（必要に応じ）

(3)確認・適判に係る補正・追加説明書 (4)消防同意に係る補正・追加

を申請者から受理 説明書を申請者から受理

(4)適判に係る補正・追加説明書を

(5)建築主事より補正・追加説明書を受理 適判機関に送付

(5)同意を正本第１面に記載

(6)適判結果通知書を建築主事へ送付 (6)建設事務所へ送付（正本第

１面・火災予防関係通知書）

(7)申請書保管（副本１部） (7)申請書保管（正本１部）

建 設 事 務 所

○建設事務所での処理

(1)適判結果通知書、正本第一面・火災予防関係通知書を受理
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(2)確認済証出力

(3)確認済証を市町村へ送付

（副本１部・建築計画概要書の写し）

(4)消防署へ通知

（消防同意を要しない場合）

(5)申請書保管

（正本１部）

市 町 村

○市町村での処理

(1)確認済証の受理

(2)処理簿の整理

(3)確認済証を申請者へ交付

（副本１部）

申 請 者

・市町村の処理簿に押印

・申請書保管

（副本１部）

・工事に着工

※１消防署に係るルートは、消防同意を要するものの場合のみ

※２適判機関に係るルートは、構造計算適合性判定を要するものの場合のみ


